
С Л У Ж Е Б Н А Я  З А П И С К А  

Кому:  проректору О.И. Поддаевой 

От кого:  заведующего кафедрой (наименование кафедры) И.О. Фамилия 

Дата:   ___.___.20__ г. 

На №:  ______________ 

Исх. №:  ______________ 

Тема:   о внесении изменений в утвержденный план выпуска УИ/УММ 

 

 

Уважаемая Ольга Игоревна! 

 

В связи с … (указать причину) прошу Вашего разрешения на внесение изменений в 

(указать какие изменения: состав авторов/количество страниц/месяц/год/и т.д.) согласно 

нижеприводимым таблицам.  

 Таблица 1 

По утвержденному плану выпуска 

ФИО авторов 

/ 

составителей 

Наименование 

УИ/УММ 

Типология 

учебных 

изданий 

Элементы ОПОП 

(дисциплины, 

практики, НИД и 

т.д.) 

Объем 

издания 

План предоставления в 

Издательство МИСИ_МГСУ 

Разновидность  Стр. год месяц 

Скопировать 

из 

мониторинга 

УИ/УММ 

Скопировать из 

мониторинга 

УИ/УММ 

Скопировать 

из 

мониторинга 

УИ/УММ 

Скопировать из 

мониторинга 

УИ/УММ 

Скопировать 
из 

мониторинга 
УИ/УММ 

Скопироват

ь из 

мониторинг

а УИ/УММ 

Скопировать 

из 

мониторинга 

УИ/УММ 

 

Таблица 2 

С учетом изменений 

ФИО авторов 

/ 

составителей 

Наименование 

УИ/УММ 

Типология 

учебных 

изданий 

Элементы ОПОП 

(дисциплины, 

практики, НИД и 

т.д.) 

Объем 

издания 

План предоставления в 

Издательство МИСИ_МГСУ 

Разновидность  Стр. год месяц 

       

 

Заведующий кафедрой _____________/_____________/ 

 

Автор (составитель) _____________/_____________/ 

Автор (составитель) (при наличии) _____________/_____________/ 

 

Согласовано: 

Директор (указать институт) _____________/_____________/ 

 

Председатель МК _____________/_____________ 
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